ARCHIV
BEZ STAROSTI

ARCHIVACE
DOKUMENTU NA
PROFESIONALNI
UROVNI SNADNO
A RYCHLE!

Zajistime listinnou spisovou
sluzbu ve skolach a institucich.
Postarame se o Vase spisy,
vyreSime jejich ukladani,
evidenci i skartaci. Pripravime
Vas na pripadnou kontrolu.

www.archivbezstarosti.cz



IMPLEMENTACE SLUZBY
Analyza

- tfidéni dokumentl dle spisového a skarta¢niho planu;
- kontrola jednotlivych spist;

. pritazeni spisového znaku a skartac¢ni lhuty;

- oznaceni regalt a presna lokace spisti v regale.

Aktualizace

- revize stavajiciho spisového a skarta¢niho fadu a planu;

- aktualizace na zdkladé platné legislativy a metodickych
pokynt ptislusnych archivt.

Priprava podkladtd pro skartaéni tizeni

- vyfazeni spistl s uplynulymi skartac¢nimi lhttami;
- priprava dokumenttd na skartaci;

+ tvorba skarta¢niho navrhu.

POIMPLEMENTACNI-PODPORA

- Ucast na archivnich prohlidkach;

- zajisténi certifikované skartace dokumentt véetné dopravy;
- pravidelna aktualizace spisovny (zalistovani novych spist);
. telefonicka a emailova konzultace.

Po dobu poimplementacni
podpory budete bez starosti.

Vasi zaméstnanci budou bez
administrativni zatéze.

Bud'te ve shodé s platnou
legislativou.

Pro vice informaci nas nevahejte kontaktovat

e info@archivbezstarosti.cz
t 735751872

TESIME SE NA SPOLUPRACI



